Andrea Novak

HR generalistka, SHRM-CP

andrea.novak@email.com (555)019-5073 Columbus, OH

O MNE

HR generalistka s certifikaci SHRM-CP a sedmi lety podpory 650 zaméstnanct ve dvou vyrobnich zavodech, vcetné
pracovnépravnich vztah(, benefitd, onboardingu a HR systému. Pfestavbou onboardingu pro délnické profese snizila
fluktuaci v prvnim roce ze 41 % na 26 %.

PRACOVNIi ZKUSENOSTI

HR generalistka leden 2022 - soucasnost
Ridgeway Precision Components

« Re$im pracovnépravni vztahy pro 650 zaméstnanc(i ve dvou zavodech a ro¢né uzaviu 40 a7 50 Set¥en.

« Prestavéla onboarding délnickych profesi kolem devadesatidenniho programu patrond; fluktuace v prvnim roce klesla ze
41 % na 26 %.

+ Vedla prihlasovani do 3 zdravotnich pland; prevedla 70 % zaméstnancd na online pfihlasku a snizila chyby na polovinu.

+ Vedla prechod z tabulek na UKG Pro pro persondlni zaznamy a dovolené, bez chyby ve mzdach pfi spusténi.

HR koordinatorka Cerven 2019 - prosinec 2021
Buckeye Regional Health Partners

« Koordinovala onboarding 25 az 35 novych zaméstnanct mésicné, véetné provérek, formulard 1-9 a kontroly odbornych
licenci.

« UdrZovala formulare I-9 pFipravené na audit; externi audit v roce 2021 nenaSel chybéjici formulaFr v zadném z 1 100
osobnich spisu.

VZDELANI

Ohio University srpen 2015 - kvéten 2019
Bakalarské studium fizeni lidskych zdroj

DOVEDNOSTI

Technické dovednosti: Setfeni v pracovnépravnich vztazich, Sprava benefitd, Onboarding, Pracovni volno podle FMLA a
ADA, Dodrzovani I-9, UKG Pro, Tvorba personalnich smérnic, Microsoft Excel

Osobni dovednosti: Diskrétnost, Reseni konflikt(i, Jasna pisemné komunikace

CERTIFIKATY A KURZY

SHRM Certified Professional (SHRM-CP)
SHRM - Cerven 2022
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