
Laura Schneider
Personalreferentin, HR-Generalistin

  laura.schneider@email.de 0170 4567890 Frankfurt am Main

ÜBER MICH

Personalreferentin mit sechs Jahren in Personalbetreuung und Recruiting, heute verantwortlich für 450 Mitarbeitende
eines Softwareunternehmens mit Betriebsrat. Hat die Zeit bis zur Besetzung von 52 auf 34 Tage verkürzt und die
Einführung von Personio für alle Standorte geleitet.

BERUFSERFAHRUNG

Personalreferentin
Mainblick Software GmbH, Frankfurt am Main

Januar 2022 - heute

• Personalbetreuung für 450 Mitarbeitende an drei Standorten, von der Einstellung bis zum Austritt einschließlich
Arbeitszeugnissen.
• Rund 60 Einstellungen pro Jahr begleitet; Zeit bis zur Besetzung durch Active Sourcing und strukturierte Interviews von 52
auf 34 Tage gesenkt.
• Einführung von Personio als Projektleiterin; Personalakten, Abwesenheiten und Bewerbermanagement innerhalb von vier
Monaten umgestellt.
• Betriebsvereinbarung zum mobilen Arbeiten mit dem Betriebsrat vorbereitet und verhandelt.

HR-Assistentin
Rhein-Main Klinik Services GmbH, Offenbach

Juni 2019 - Dezember 2021

• Vorbereitung der monatlichen Entgeltabrechnung für 300 Beschäftigte in DATEV LODAS, einschließlich Meldungen zur
Sozialversicherung.
• Onboarding neuer Mitarbeitender organisiert; Unterlagen und Einarbeitungspläne vereinheitlicht.

AUSBILDUNG

Hochschule Darmstadt
Bachelor of Arts Betriebswirtschaftslehre, Schwerpunkt Personalmanagement

Oktober 2015 - März 2019

FÄHIGKEITEN

Technische Fähigkeiten: Arbeitsrecht (KSchG, BetrVG, AGG), Recruiting und Active Sourcing, Personio, DATEV LODAS,
Arbeitszeugnisse, Onboarding, HR-Reporting in Excel, Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat

Soziale Kompetenzen: Diskretion, Konfliktlösung, Präzise schriftliche Kommunikation

ZERTIFIKATE & KURSE

Ausbildereignung nach AEVO
IHK Frankfurt am Main · Juni 2022
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